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CALDAS NOVAS

0 CORACAQ DO BRASIL E AQUI

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 2024067609

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigo de emissao de certificados
digitais para pessoas fisicas e juridicas para o DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE
AGUA E ESGOTO DE CALDAS NOVAS, conforme condicdes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. DESCRICAO DOS SERVICOS, QUANTIDADES E UNIDADES DE
FORNECIMENTO:

_ _ | MARCA (SE | UNIDAD
ITE | DESCRICAO/ESPECIFICAGA ] QUANTIDAD

APLICAVEL | EDE
M o) E
) MEDIDA

CERTIFICADO DIGITAL A1
PARA PESSOA FiSICA
1 . - Unidade 13
(Emisséo e entrega podem ser

de forma remota)

CERTIFICADO DIGITAL A1
PARA PESSOA JURIDICA
2 . - Unidade 1
(Emisséo e entrega podem ser

de forma remota)
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 meses contando a partir da assinatura

do contrato.
1.4. A prestacao do servigo sera realizada no periodo de 1 ano.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

21. A presente solicitagdo refere-se a contratacdo de servicos de empresa
especializada na emissao de certificados digitais para pessoas fisicas e juridicas. Tal
contratagao se faz necessaria devido a necessidade do érgao em transmitir e assinar
documentos de forma segura e pratica, com validade juridica, autenticidade e
integridade dos mesmos.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. Trata-se de aquisicdo de servico comum, a ser contratado mediante dispensa de
licitagdo, em fungdo do baixo valor, de acordo com o artigo 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1. A prestacdo dos servicos sera imediata apdés a emissdo da autorizagdo de

entrega.

4.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para verificacdo de sua conformidade

com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.4. O recebimento definitivo dos servicos/materias ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

4.5. O servico a ser contratado devera ser prestado, como estimativo de 12 meses.

Toda despesa para prestacao de servigco sera por conta da CONTRATADA.

4.6. Todo equipamento necessario para a realizagdo dos servicos sera de

responsabilidade da empresa contratada.
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5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1. Sao obrigagdes da Contratante:
5.1.1. receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas;

5.1.2. verificar minuciosamente a conformidade dos servigos recebidos com as
especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de

aceitacao e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da Contratada,

através de comissao/servidor especialmente designado e

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

5.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes no Termo de
Referéncia seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes,conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca,

fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);
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6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, &s suas expensas, no prazo fixado neste Termo

de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao e

6.1.5. manter em compatibilidade com as obrigagcbes assumidas, todas as

condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagao.
7. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

7.1. Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucado e determinando o que for necessario a

regularizagao de falhas ou defeitos observados.

7.2. A fiscalizagao de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3. O representante da Administragdo anotard em registro préoprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partirdo recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgéo

contratante atestar a execucgéo do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
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comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, constantes no art. 68 da Lei n°
14.133 de 2021.

8.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por
exemplo, obrigacédo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagdo dasituacédo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a

manutengao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital.

8.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo

aplicavel.

8.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos

e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacado de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9. DO REAJUSTE

9.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentacédo das propostas.

9.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA,
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0S precgos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pela CONTRATANT'E; do
indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC - IBGE, exclusivamente para as

obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou n&do divulgagdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o
indice definitivo.

9.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislagao entado em vigor.

9.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.
9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
10. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execug¢ao em fungdo do valor da
contratagao.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pela inexecugéo total ou parcial do objeto, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do n&o cumprimento de quaisquer das
obrigagées Contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que

nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

ii) Multa;
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iii) Sangao de impedimento de licitar e contratar com o Departamento Muhic"iba'l

de Agua e Esgoto de Caldas Novas, pelo prazo de até cinco anos.

iv) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢c&o ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados;

11.2. A Sancgao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “llI” também
€ aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragcdo administrativa neste

Termo de Referéncia.

11.3. As sancgbes previstas nos subitens “I”, “lll” e “IV” poderdao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

11.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,

observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021.

11.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Departamento Municipal de Agua
e Esgoto de Caldas Novas, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,

serdo inscritos na Divida Ativa da Uni&o e cobrados judicialmente.

11.6. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 30(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacédo enviada pela

autoridade competente.

11.7. Caso o valor da multa néo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

11.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoes, levara em consideragao o
disposto no §1° do artigo 156 da Lei 14.133 de 2021.
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12. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR. R
12.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Termo de

Referéncia.

12.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeiraa a serem atendidos pelo

fornecedor estio previstos no edital.

12.3. O critério de julgamento da proposta € o menor prego por item, visando os

principios da economicidade, celeridade e do julgamento objetivo.

12.4. O Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas estara recebendo
de fornecedores do ramo, por e-mail (licitacao@demae.com.br), entre os dias
12/03/2025 a 17/03/2025, cotacao de precgos, para dispensa de licitagao, pelo menor

preco ofertado.

12.5. A documentacéo inerente a habilitagéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista,
deverao ser apresentados apos a aceitagdo da cotagcdo de precos e no ato da

contratacao.

12.6. A documentacao inerente a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista
sera solicitada por e-mail, que podera ser enviada pelo mesmo ou protocolada na sede

da Camara.

13. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO.

Valor
ITEM Descricao do servico Quantidade L Valor total
unitario
CERTIFICADO DIGITAL A1 PARA
PESSOA FiSICA
1 o 13 R$ 82,00 R$ 1.066,00
(Emissdo e entrega podem ser de
forma remota)
2 CERTIFICADO DIGITAL A1 PARA 1 R$ 136,63 R$ 136,63
PESSOA JURIDICA
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(Emissdo e entrega podem ser de

forma remota)

13.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 1.202,63 (Um mil duzentos e dois
reais e sessenta e tres centavos) obtido através de pesquisa de pregos realizada no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas, de aquisi¢des feitas por orgdos do estado
de Goias, com intutito de calcular uma média da regido do municipio de Caldas

Novas.

13.2. Esta contratacdo sera disponibilizada aos demais fornecedores através da
publicagao no diario oficial do municipio, em atendimento ao disposto no §3° do art.
75 da Lei 14.133/2021.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Departamento Municipal de Agua e Esgoto

de Caldas Novas deste exercicio, na dotacédo abaixo discriminada:

DEMAE 05.0521.17.512.7016.8097.339040.144-(04)- LOCAGAO DE SOFTWARE

Caldas Novas, 12 de margo de 2025
Assinado de forma digital

FRANKLIN DA SILVA o FRANKLIN DA SILVA

RODRIGUES:027206 RODRIGUES:02720622192
22192 Dados: 2025.03.12

10:52:01 -03'00'

Franklin da Silva Rodrigues

Diretor de Compras
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